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Quaderni degli attori 

Manuale d’uso 
 

 
Tra febbraio e fine aprile 2024 si svolgerà il Dibattito Pubblico sul nuovo ospedale di Livorno nell’area ex 
Pirelli. Durante questo periodo, chiunque lo desideri può contribuire al Dibattito condividendo un 
documento in cui presenta il suo specifico punto di vista in merito al progetto e/o in merito a uno o più 
aspetti del progetto, motivandolo e supportando le riflessioni con informazioni e fonti adeguate.   
Questi documenti si chiamano Quaderni degli attori.  
 
Un singolo stakeholder può presentare un solo Quaderno.  
 
Il Quaderno è quindi uno strumento di informazione e di espressione. 
- Uno strumento di informazione, in quanto consente al pubblico e alla Responsabile del Dibattito Pubblico 
di avere accesso a punti di vista ben argomentati, documentati, diversi o complementari a quello del titolare 
del progetto, e di venire a conoscenza delle posizioni assunte dai portatori di interesse durante il dibattito. 
- Uno strumento di auto-espressione, in quanto consente a un'ampia gamma di stakeholder di esprimere le 
proprie opinioni, competenze e controproposte sul progetto.  
 
Si chiede agli autori di un Quaderno di rispettare i principi del dibattito pubblico e, in particolare, di 
presentare le informazioni in maniera chiare, di alta qualità e accessibili.  
È possibile integrare con immagini, infografiche e dati, purché sia chiaramente esplicitata la fonte delle 
informazioni.  
 
I Quaderni saranno pubblicati sul sito web del dibattito – www.dpnuovoospedalelivorno.it – e diventeranno 
un documento ufficiale del dibattito di cui si terrà conto nel redigere la Relazione finale.  
 
Ciascun documento è un contributo libero e volontario e il suo contenuto è di esclusiva responsabilità 
dell'organizzazione che lo redige.  
 
I quaderni si compongono di 4 pagine. Il numero di battute previste è 10.000 (punteggiatura e spazi inclusi). 
Sul sito è disponibile il form di base da adottare.  
 
Modalità di presentazione dei Quaderni degli attori 

1. Il quaderno deve essere inviato al team del Dibattito, all’indirizzo info@dpnuovoospedalelivorno.it 
2. Se necessario, il team del DP può fornire supporto e consigli per redigere il quaderno. 
3. La Responsabile del DP può valutare di non pubblicare il Quaderno se il contributo non è conforme 

ai principi del dibattito, se ha poco o nulla a che fare con l'argomento del dibattito pubblico o se 
contiene commenti offensivi o diffamatori su persone o istituzioni.  

4. Per redigere il documento, si chiede di utilizzare il modello fornito. SCARICA  
5. Una volta ricevuto, il Quaderno dovrà essere validato dal team e poi pubblicato.  
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Contenuto e forma del documento 
Per rispettare l'impaginazione del documento dello stakeholder, è indispensabile rispettare il numero 
massimo di battute per ciascuna delle 4 pagine che compongono il documento.  
Per "battute" si intendono tutti i segni (compresi i segni di punteggiatura e gli spazi tra le parole) digitati. Il 
documento deve avere un numero massimo di 10.000 battute 
 
Nella prima pagina saranno inserite: 
- Il nome dell'organizzazione e il suo logo.  
- Un testo introduttivo contenente informazioni sul soggetto che firma il Quaderno, tali da consentire al 
pubblico di identificare chiaramente l’autore e il suo profilo.  
- Una sintesi del punto di vista espresso. 
 
Le pagine successive prevedono: 
- Il testo principale del contributo.  
- Il testo può includere "estratti" o "box" per chiarire un aspetto dell'argomento.  
- Al posto del testo possono essere inserite diverse foto o grafici. Ogni illustrazione deve essere 
accompagnata da una didascalia e dalle necessarie autorizzazioni (riferimenti, crediti, ecc.).  
- Una conclusione (o sintesi) di 1.200 caratteri.  
 
Le informazioni - citazioni e dati numerici (tabelle e grafici) utilizzati - devono riprotare con precisione la loro 
fonte.  
 


